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ACTAN°

FECHA: 19/08/2022
HORA: 11:00am
LUGAR: Jardin Infantil Reso Paraiso

TEMA: socializacion de protocolos de seguridad de nifios y nifas
ASISTENTES: maestras, maestras auxiliares, coordinadora, grupo de apoyo.

Objetivo

Socializaciéon de nueve protocolos; ingreso, salida, activacion de pdéliza, extravio,
salidas pedagogicas, muerte, externos, condiciones de salud y zonas recreativas.

Desarrollo

Siendo las 11:00 am se da inicio a la socializacion recordando nuevamente |0s
protocolos de seguridad teniendo en cuenta que se encuentra vinculado nuevo
talento humano a la unidad operativa; ingreso, salida, activacion de pdliza,
extravio, salidas pedagogicas, muerte, ingres de personas externas, condiciones
de salud y zonas recreativas.

Para dar inicio a cada protocolo se realizé una dinamica de sensibilizacion, en
donde se solicita por grupos recordar que se debe realizar segun sea el protocolo
asignado, teniendo de esta forma una manera de retroalimentar conocimientos
entre el equipo de trabajo. Al realizar el analisis y escuchar a las maestras se
evidencia que reconocen los protocolos y que son muy pocas las
recomendaciones que se deben realizar, de igual manera se dio a conocer los
protocolos y los pasos que se tienen en cada una de ellos, recordando que los
cumplimientos de estos llevan a mantener una seguridad con los nifios y ninas
dentro del jardin y seguridad en su trabajo pedagogico.

En la socializacién se dio a conocer los protocolos como:

Ingreso y salida de los nifios y ninas de la unidad operativa.

e Solicitar el carnet a todos los padres de familia y aquellos que no lo traigan
seran dejados de ultima con el fin de realizar novedades.

e Se realizo organizacion en los horarios de ingreso y salida para no generar
desorden al ser entregados los nifios y ninas.

e Los ninos y ninas solo deben ser entregados a los padres y/o acudientes
autorizados con carta y copia de cédula con anticipacion.
No se debe entregar a los nifios y las nifas a menores de edad o adultos
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mayor.

¢ Qué se debe hacer cuando llega una persona externa al Jardin
Infantil?

e Se debe anunciar a la coordinadora o auxiliar administrativa para que ellas
den |la autorizacion de seguir.

e El guarda se seguridad debe realizar el registro de los datos de esta.

e La persona que ingresa al jardin no puede estar solo por los espacios de
este, siempre debe estar acompanado por una persona del talento humano
de la unidad operativa

e debe mantener constar un carnet de identificacion

¢ Qué se debe hacer antes y después de llevar a
los nifnos y nifas a una zona recreativa?

e \Verificar el estado de la zona, evitando que presente suciedad, o que esté
mojada, que los elementos alli expuestos estén en adecuado estado para
que los ninos y ninas jueguen con estos.

e Se debe tener en cuenta el horario de salida a estos espacios evitando que
los ninos y ninas mas grandes estén con los mas pequenos, en pro de
cuidado y evitando accidentes.

e Mantener constante observacion de los nifos y ninas en sus juegos.

¢ Qué protocolo se debe seguir en caso de muerte de un nifio o
nina dentro de la unidad de servicio?

¢ Informar inmediatamente a la responsable del servicio y narrar lo sucedido

e Informar a |la familia para que se acerque inmediatamente a la unidad
operativa

e Informar al grupo de apoyo y entes policiales

Realizar un informe descriptivo de todo lo sucedido.

e Registrar la llamada y novedad, junto al informe.

¢ Qué se debe realizar cuando un nino se encuentra en el jardin enfermo?

e Se debe realizar lamado inmediatamente al padre o madre de familia.

Se debe informar a la coordinadora de la unidad operativa

e Se realiza la novedad con el registro de la hora, fecha y a quien se llamo
para informar sobre |a situacion de salud del nifo o nifa.

e Se debe realizar seguimiento de la novedad si el nino 0 nifa continua
enfermo y solicitar a la familia llevarlo al médico y presentar soporte médico

e En el momento que el nino ingrese nuevamente a la unidad operativa se
debe realizar una nueva novedad en la que se indaga al familiar |a situacion
de salud del nino como registro de cierre.
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¢;Qué se debe hacer para la activacion de poliza o cuando se requiere la

a4

activacion?

Se les recuerda a las maestras la importancia de activar poliza en caso de
accidentes como rasgunos, golpes, caidas, para esto deben cumplir ciertos
parametros y realizar el respectivo seguimiento de estas.

se debe realizar novedad en el que narra el suceso

Realizar la llamada telefonica a la familia

informar al area administrativa y al responsable del servicio para activar la
poliza.

En dicho caso de que la familia no les interesa activar la péliza realizar el
acta respectiva en el cual se manifieste que ellos no activan Por qué no ven
la necesidad puesto que pueden dar manejo en casa y jardin o porque no
es tan grave el incidente.

En el acta debe informar al padre que sin embargo se les informa que la
poliza estuvo activa y tendra la duracion de 24 horas activa por si ellos
desean ir al a la respectiva area de salud.

La maestra debera realizar seguimiento de la novedad presentada con el
nino, evidenciando que la situacion no pasa a situacion mas grave en
cuanto a salud.
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ACTA N°

FECHA: 23 de agosto del 2022

HORA: 2:00 pm

LUGAR: Jardin Infantil reso Paraiso

TEMA: Verificacion de protocolos

ASISTENTES: TALENTO HUMANO Y COMUNIDAD DEL JARDIN PARAISO

Objetivo: Realizar recorridos de observacion por la Unidad operativa en las horas de servicio.

Desarrollo: Durante el mes de agosto la profesional Angélica Morales encargada de realizar los
recorridos de observacion de los protocolos de ambientes adecuados y seguros logra
evidenciar que en la hora de |a salida los padres, madres de familia y cuidadores van a recoger
a los Nifios y Nifias al Jardin en compafiia de adolescentes que ingresan a la Unidad Operativa
corriendo por los pasillos y escaleras, lo que produce inconvenientes en el recorrido de los
Nifos y las Nifias del Jardin, pues pueden hacer caer a uno de los nifios pequefios, por ejemplo,
algunos de los padres de familia salen caminando con los Nifios y Nifias de caminadores o de
parvulos por el pasillo para llegar a |a salida, pero por |a entrada abrupta de los adolescentes
acompanantes puede causar una accidentes importante en la Unidad Operativa. Se hace la
recomendacion a las maestras para trasmitan la informacion a los padres de familia, para que
atiendan la solicitud de no llevar acompaiiantes y si asi lo hacen que esperen en el patio del
Jardin hasta que salga |a o el adulto también se recomiendo dejar un aviso en la entrada con
esta informacion. Ademas, se siguen los protocolos de ingreso de personas ajenas a la unidad
operativa, anunciandose, firmando las respectivas minutas y siendo acompanados para
transitar por el jardin.

También durante los recorridos de este mes se evidencid la manera organizada en la que las

maestras de del grupo de parvulos 1 llevan hasta la puerta del jardin a los Nifios y a las Nifias
desde el segundo piso. Se evidencia que los NN ya tienen interiorizada esta rutina y atienden
las recomendaciones de precaucion y seguridad de las maestras. En los demas espacios de la
Unidad Operativa se evidencia el buen uso de los espacios a |a hora del alimento en todas las
aulas, y el uso de las zonas recreativas.
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En el momento de subir las escaleras las maestras y auxiliares pedagogicas estan muy
pendientes de como los Nifios y las Nifias suben y bajan las escaleras. Los Niveles de Parvulos
y prejardin son los que mas realizan estas acciones. Por medio de canciones y palabras
repetitivas las maestras educan para que suban y bajen por la derecha, algunos hacen caso y
otros suben y bajan las escaleras saltando o yendo por el lado contrario, sin embargo, las
maestras estan muy pendientes para que no ocurran estos accidentes. Finalmente, se
evidencia que las maestras realizan los protocolos de condiciones de salud garantizado el
derecho a la salud realizando las llamadas y sus respectivas novedades.
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen carécter confidencial, razén por ia cual es un deber y un compromiso de los
asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a ia de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo
~ cenlaLey 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013. : e _
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